
 ЗАТВЕРДЖУЮ 

Начальник відділу освіти  

Донецької селищної ради 

Тетяна ШЕЛЕСТ 

План роботи відділу освіти Донецької селищної ради 

на січень 2022 року 

Заходи Відповідальні Циклограма 

проведення заходів 

Апаратні наради Тетяна ШЕЛЕСТ, начальник відділу 

освіти 

щопонеділка 

Проведення прийому громадян з особистих питань начальником 

відділу освіти 

Тетяна ШЕЛЕСТ, начальник відділу 

освіти 

Згідно з  графіком 

Робота зі зверненнями громадян  Відповідальні працівники відділу 

освіти 

щоденно 

 

Здійснення контролю за виконавською дисципліною та 

виконанням контрольних документів 

 Ганна МАКІВСЬКА, головний 

спеціаліст відділу освіти,  

Юлія ЖЕРЕБНА, спеціаліст І категорії 

відділу освіти                                            

щомісячно 

 Оновлення WEB-сайту відділу освіти  Ганна МАКІВСЬКА, головний 

спеціаліст відділу освіти 

щоденно 

Аналітична діяльність відділу освіти 

Аналіз виконання Програми розвитку освіти Донецької 

селищної ради за 2021 рік 

Тетяна ШЕЛЕСТ, начальник відділу 

освіти 

Яна КОЛП, головний бухгалтер відділу 

освіти 

 До 20.01 

Контроль за організацією роботи з охорони праці, безпеки 

життєдіяльності та пожежної безпеки 

Тетяна ШЕЛЕСТ, начальник відділу 

освіти 

Оксана МАТУС, начальник 

господарчої групи 

 

 

Січень- квітень 



Робота з кадрами 

Здійснювати моніторинг додаткової потреби в педагогічних 

кадрах для  закладів освіти 

Тетяна ШЕЛЕСТ, начальник відділу 

освіти 

 

січень 

Організувати роботу з аналізу якісного складу посадових осіб 

апарата відділу освіти, забезпечити своєчасне надання 

електронних декларацій, педагогічних працівників закладів 

освіти, обчислення вислуги років. 

Тетяна ШЕЛЕСТ, начальник відділу 

освіти 

 

січень 

Організаційний супровід зовнішнього незалежного оцінювання 

Проведення наради для директорів та заступників директорів з 

навчальної роботи з метою роз’яснення особливостей ЗНО-2022 

та вирішення організаційних питань 

Ганна МАКІВСЬКА, головний 

спеціаліст відділу освіти 

січень 

 


