
1 

 

ЗАТВЕРДЖУЮ 

начальник відділу освіти 

Донецької селищної ради 

Ізюмського району 

Харківської області 

  

______________ Тетяна ШЕЛЕСТ 

«25» грудня  2024 року 

ПЛАН РОБОТИ  ВІДДІЛУ ОСВІТИ 

НА ТРАВЕНЬ 2025 РІК 

 

НАРАДИ  З КЕРІВНИКАМИ ЗАКЛАДІВ ОСВІТИ 

 

№ п/п Питання, що обговорюються 
Термін 

виконання 
Відповідальні 

Відмітка 

про 

виконання  

1 Про підготовку до організованого завершення 2024/2025 

навчального року. 

Щодо формування освітніх програм та планів роботи ЗО на 

2025/2026 навчальний рік 

Про підсумки атестації педпрацівників у 2024/2025  навчальному 

році. 

Про організацію роботи закладів дошкільної освіти в літній період 

 

Про попередню мережу закладів   освіти на 2025/2026 навчальний 

рік. 

Про дотримання вимог закладами освіти Донецької селищної ради 

Закону України «Про освіту» в частині ст. 30 щодо наповнення 

офіційних вебсайтів. 

Травень Мирослава ГАЙДАЙ 

 

Мирослава ГАЙДАЙ 

 

 

Тетяна ШЕЛЕСТ 

 

Діана КУЧЕРЕВСЬКА 

 

Мирослава ГАЙДАЙ 

 

 

Діана КУЧЕРЕВСЬКА 
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 ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ, МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

 

№ з/п Зміст заходу Термін виконання Відповідальний Відмітка 

про 

виконан

ня 

1 Організувати роботу щодо підготовки закладів освіти до 

роботи в новому 2024/2025 навчальному році та 

опалювальному періоду. 

До 01.05.2025 Оксана МАТУС  

2 Здійснити перевірку ведення закладами освіти, журналів 

щоденного обліку витрат енергоносіїв 

2 рази на рік Оксана МАТУС  

3 Організувати технічне обстеження будівель закладів освіти Протягом  

року  

Керівники  закладів освіти  

4 Здійснити належний контроль за проведенням будівельних 

робіт у закладах освіти за рахунок коштів місцевого бюджету 

Протягом  

року 

Оксана МАТУС, 

керівники закладів освіти 

 

5 Здійснити контроль за дотриманням закладами освіти лімітів 

на споживання паливно-енергетичних ресурсів 

Протягом року Оксана МАТУС  

6 Надати закладам освіти методичну допомогу у вирішенні 

питань з господарської діяльності 

Протягом року Оксана МАТУС  

7 Організувати роботу щодо виконання заходів Програми 

модернізації матеріально-технічної бази закладів загальної 

освіти на 2025 рік   

Протягом року у межах 

фінансування 

Оксана МАТУС 

Яна КОЛП 

 

8 Вжити заходів щодо покращення матеріально-технічної бази 

закладів освіти 

Протягом року у межах 

фінансування 

Оксана МАТУС 

Яна КОЛП 
 

9 Організувати роботу щодо забезпечення вільного доступу для 

маломобільних груп населення до закладів освіти 

Протягом року у межах 

фінансування 

Оксана МАТУС, 

керівники закладів освіти 
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РОБОТА З КАДРАМИ 

 
№ 

з/п 

Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка про  

виконання 

1.  Підготовка документів для нагородження працівників закладів освіти 

відомчими заохочувальними та регіональними відзнаками 

04-31 травня 

   

Тетяна 

ШЕЛЕСТ  

 

2.  Здійснення організаційних заходів щодо проведення щорічного звітування 

керівників закладів освіти про свою діяльність у 2024/2025 навчальному році 

 

Травень- 

червень 

Тетяна 

ШЕЛЕСТ  

 

3.  Оформлення, прийняття на роботу, переведення, переміщення, звільнення 

працівників 
Протягом року 

Тетяна 

ШЕЛЕСТ  
 

4.  Оформлення, ведення та зберігання особових карток П-2, особових справ 

працівників освіти 
Протягом року 

Тетяна 

ШЕЛЕСТ  
 

5.  Підготовка проектів наказів 
Протягом року 

Тетяна 

ШЕЛЕСТ  
 

 

 ЗАХОДИ 

№ Категорія заходів Учасники Назва заходу  Відмітка про 

виконання 

ТРАВЕНЬ 

1 Заходи з педагогічними працівниками педагогічні 

працівники 

закладів освіти 

Участь в Регіональній тематичній виставці ефективного 

педагогічного досвіту «Освіта Харківщини ХХІ 

століття» 

  

 

2 Учнівські спортивні змагання Учні закладів 

загальної 

середньої   

освіти  

Територіальний етап Всеукраїнської дитячо-юнацької 

військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура») 

 

 

3 Заходи  з учнівською молоддю              Учні закладів 

загальної 

середньої  та 

01 травня       День директора школи 

8 травня  День пам’яті та примирення в Україні 

09 травня День Європи 
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вихованці 

закладів 

дошкільної 

освіти    

15 травня День сім’ї 

23 травня  День Героїв в Україні 

24 травня День слов’янської писемності і культури 

друга неділя День матері 

третій четвер День вишиванки 

третя неділя День пам’яті жертв політичних репресій 

 

Участь в обласному етапі Всеукраїнської виставки-

конкурсу декоративно-ужиткового і образотворчого 

мистецтва «Знай і люби свій край» 

Захід для випускників «Чай з селищним головою» 

Перший етап Всеукраїнського Тижня безпеки 

дорожнього руху «Безпека на дорогах в умовах воєнного 

стану» 

 



5 

 

                       Циклограма наказів з основної діяльності відділу освіти Донецької селищної ради у 2025 році 

 
№ 

з/п 

Назва наказу Прізвище відповідального за 

підготовку проєкту наказу 

Відмітка про 

виконання 

ТРАВЕНЬ 

1.  Про порядок організованого закінчення 2024/2025 навчального року  

 

Мирослава ГАЙДАЙ Наказ 

№____від______

___ 

2.  Про запобігання дитячого травматизму серед учнів та вихованців під час літніх 

канікул 

Тетяна ШЕЛЕСТ Наказ 

№____від______

___ 

3.  Про проведення поглиблених профілактичних медичних оглядів школярів 

закладів освіти Донецької селищної ради  у 2025/2026 навчальному році 

Тетяна ШЕЛЕСТ Наказ 

№____від______

___ 
 

Заходи щодо організованого закінчення 2024/2025 навчального року 

 
№ 

з/п 

Заходи Термін Відповідальні Відмітка 

про виконання 

1.  Підготувати та надати до Департаменту науки і освіти ХОВА інформацію про 

проведення свята «Останній дзвоник» та випускних вечорів за встановленою 

формою. 

Квітень 

 

Мирослава ГАЙДАЙ №_______ 

від___.___.2025 

  

2.  Розглянути питання щодо закінчення навчального року на нарадах директорів 

закладів загальної середньої освіти. Травень 

 

Мирослава ГАЙДАЙ Протокол 

№____ 

від ___.__.2025 

 

3.  Організувати роботу щодо обліку працевлаштування випускників 2025 року. 

 

Травень Мирослава ГАЙДАЙ  

4.  Організувати видачу відповідальним особам закладів загальної середньої освіти 

документів про освіту, похвальних листів «За високі досягнення у навчанні» та 

похвальних грамот «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів»,   

Травень -

червень 

Мирослава ГАЙДАЙ  

 


