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ЗАТВЕРДЖУЮ 

начальник відділу освіти 

Донецької селищної ради 

Ізюмського району 

Харківської області 

  

______________ Тетяна ШЕЛЕСТ 

«25» грудня  2024 року 

ПЛАН РОБОТИ  ВІДДІЛУ ОСВІТИ 

НА ВЕРЕСЕНЬ 2025 РІК 

 

КОЛЕГІЯ ВІДДІЛУ ОСВІТИ 

 

№ 

з/п 

Тематика засідань 
Термін 

проведення  

Відповідальні за 

підготовку матеріалів 

Відмітка 

про 

виконання 

1. Про стан готовності закладів освіти   Донецької громади до нового 

навчального року 

Вересень 

 2025 року 

Тетяна ШЕЛЕСТ   

Про результати складання НМТ випускниками закладів 

загальної середньої освіти у 2025 році. 

Мирослава ГАЙДАЙ 

 

 

Про виконання рішень колегії. Тетяна ШЕЛЕСТ  
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 ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ, МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ  

№ з/п Зміст заходу Термін виконання Відповідальний Відмітка 

про 

виконан

ня 

1 Здійснити перевірку ведення закладами освіти, журналів 

щоденного обліку витрат енергоносіїв 

2 рази на рік Оксана МАТУС  

2 Організувати технічне обстеження будівель закладів освіти Протягом  

року  

Керівники  закладів освіти  

3 Здійснити належний контроль за проведенням будівельних 

робіт у закладах освіти за рахунок коштів місцевого бюджету 

Протягом  

року 

Оксана МАТУС, 

керівники закладів освіти 

 

4 Здійснити контроль за дотриманням закладами освіти лімітів 

на споживання паливно-енергетичних ресурсів 

Протягом року Оксана МАТУС  

5 Надати закладам освіти методичну допомогу у вирішенні 

питань з господарської діяльності 

Протягом року Оксана МАТУС  

6 Організувати роботу щодо виконання заходів Програми 

модернізації матеріально-технічної бази закладів загальної 

освіти на 2025 рік   

Протягом року у межах 

фінансування 

Оксана МАТУС 

Яна КОЛП 

 

7 Вжити заходів щодо покращення матеріально-технічної бази 

закладів освіти 

Протягом року у межах 

фінансування 

Оксана МАТУС 

Яна КОЛП 
 

8 Організувати роботу щодо забезпечення вільного доступу для 

маломобільних груп населення до закладів освіти 

Протягом року у межах 

фінансування 

Оксана МАТУС, 

керівники закладів освіти 
 

 

 

 

 

РОБОТА З КАДРАМИ 

 
№ 

з/п 

Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальний Відмітка про  

виконання 

1.  Здійснення організаційних заходів щодо проведення щорічного звітування Травень- Тетяна  
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керівників закладів освіти про свою діяльність у 2024/2025 навчальному році 

 

червень ШЕЛЕСТ  

2.  Оформлення, прийняття на роботу, переведення, переміщення, звільнення 

працівників 
Протягом року 

Тетяна 

ШЕЛЕСТ  
 

3.  Оформлення, ведення та зберігання особових карток П-2, особових справ 

працівників освіти 
Протягом року 

Тетяна 

ШЕЛЕСТ  
 

4.  Підготовка проектів наказів 
Протягом року 

Тетяна 

ШЕЛЕСТ  
 

 

 ЗАХОДИ 

№ Категорія заходів Учасники Назва заходу  Відмітка про 

виконання 

ЧЕРВЕНЬ 

1 Заходи  з учнівською молоддю              Учні закладів 

загальної 

середньої  та 

вихованці 

закладів 

дошкільної 

освіти    

04 червня День вшанування пам’яті дітей, які 

загинули внаслідок збройної агресії Російської 

Федерації проти України 

28 червня  День Конституції України 

Участь в Обласному етапі Всеукраїнського заочного 

конкурсу робіт юних фотоаматорів «Моя Україно!» 

Вручення випускникам 9 та 11-х класів документів про 

освіту. 

Свято обдарованої молоді та їх наставників Донецької 

громади за підсумками роботи у 2024/2025 навчальному 

році 
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                       Циклограма наказів з основної діяльності відділу освіти Донецької селищної ради у 2025 році 

 
№ 

з/п 

Назва наказу Прізвище відповідального за 

підготовку проєкту наказу 

Відмітка про 

виконання 

ЧЕРВЕНЬ 

1.  

Про виконання рішень колегії відділу освіти Донецької селищної ради  

Тетяна ШЕЛЕСТ Наказ 

№____від______

___ 

2.  
Про затвердження проєкту  перспективної мережі закладів освіти Донецької  

територіальної громади на  2025/2026 н.р 

Мирослава ГАЙДАЙ Наказ 

№____від______

___ 

3.  Про проведення поглиблених профілактичних медичних оглядів школярів 

закладів освіти Донецької селищної ради  у 2025/2026 навчальному році 

Тетяна ШЕЛЕСТ Наказ 

№____від______ 

 

 

Заходи  щодо організованого початку 2025/2026 навчального року 
№ 

з/п 
Організаційні заходи Термін виконання 

Відповідальні  

особи 

Відмітка про 

виконання 

1 Підготовка проєкту наказу про підготовку до організованого початку 2025/2026 

року  

Червень  

2025 року 

Мирослава 

ГАЙДАЙ  

2 Експертиза  навчальних планів  закладів загальної середньої освіти на 2025/2026 

навчальний рік 

Червень-серпень  

2025 року 

Мирослава 

ГАЙДАЙ  

3. 
Повірка приладів обліку енергоносіїв  

Червень-липень  

2025 року 

Оксана 

МАТУС  

 


